
Unterstützung im Projektmanagement Übersetzungen · geringfügig 

text-it ist ein Team von Technischen Redakteur:innen und Partnern, das bewährte und intelligente 
Lösungen rund um die Produktdokumentation bietet. Einerseits konzipieren, verfassen und 
publizieren wir Anleitungs- und Informationstexte. Andererseits sind wir auf Fachübersetzungen 
gemäß ISO 17100 und ISO 18587 spezialisiert.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort 
Unterstützung im Projektmanagement  
im geringfügigen Ausmaß in Wien 1230 

Ihre Aufgaben 

• Back-Office (Rechnungsverwaltung, Angebotslegung, Datenpflege)

• Unterstützung im Projektmanagement

• Vendormanagement als Kontaktstelle zu Sprachdienstleister:innen

Mögliche weitere Aufgaben und Entwicklungen: 

• Maschinelle Übersetzung und Terminologiemanagement

• Übersetzungen und/oder Korrekturlesen

• DTP-Anpassung oder Dateikonvertierung

Ihr Profil 

• Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse, weitere Fremdsprache(n) von Vorteil

• Einschlägige Erfahrungen im Übersetzungsbereich wünschenswert

• Gute MS-Office-Kenntnisse

• Trados und/oder memoQ-Grundlagen

• Sorgfältigkeit, Verlässlichkeit und selbstständiges Arbeiten
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Wir bieten  
Bei uns erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwicklungspotenzial in einem 
innovativen Team, in das Sie sich kreativ einbringen können.  
 
Die Position eignet sich hervorragend als dauerhaftes, fixes Standbein neben einer selbstständigen 
Tätigkeit, dem Studium oder anderer Verpflichtungen. Es besteht die Möglichkeit, die 
Stundenanzahl auszubauen. 
 
Das wöchentliche Stundenausmaß beträgt ca. 8 Stunden. 
Das monatliche Entgelt beläuft sich auf 551,10 EUR. 
Bereitschaft zur Überbezahlung basierend auf Qualifikation und Erfahrung. 
 
 

Wir freuen uns auf Sie! 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen:  
 
mailto:bewerbungen@text-it.at 
 
text-it Produktdokumentation GmbH 
Claudia Hagendorfer 
Anton-Baumgartner-Straße 125/5/1.OG./2 
A-1230 Wien 
 
Weitere Informationen zu unserem Unternehmen finden Sie unter: https://www.text-it.at/ 
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